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Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

Başlangıç 

 
 

Müdür 
1 

Saat 

 
Resmi Tatil Günlerinin ve İş 

Tarihlerinin Kontrolü 

 
 

Müdür 1 
Gün 

 

 
 

Müdür 
2 

Saat 

 
 

 

Müdür ve Yönetim 

Kurulu 

1 

Gün 

 
 
 

Müdür ve Yönetim 
Kurulu 

2 
Gün 

 
 
 
 
 

 

Bitiş 

4 gün 3 Saat 

TOPLAM SÜRE 

  AKÜ-BÜTAM 

 

KODU 

Yönetim Kurulu Toplantısı 

İŞİN ADI 

 

Dilek ve Temenniler İmzalar 

Toplantının Yapılması Önceki Toplantı Kararlarının 
Gözden Geçirilmesi ve Yeni Kararların Alınması 

Yönetim Kuruluna Toplantı Davet Yazısının 
Gönderilmesi 

Yönetim Kuruluna Gündeme Eklemek İstedikleri 
Konuların Sorulması 

 

Gündemin Belirlenmesi ve Toplantı Çağrısı 


